協志工商作業抽查實施辦法

98年10月8日修訂
一、目的：為培養學生自動自發及自我負責之精神，並增進學習效果。
二、抽查時間：
（一）除建教班外各班於期末考前3～4週。
（二）建教班於期末考前2~3週。
請任課老師依據行事曆週次自行安排作業進度。
三、抽查科目：
（一）作文：為強化學生寫作能力(為必抽查科目)。
      1.升學部 (含綜合高中、普通高中各班)：

（1）每學期6篇(其中3篇可由其他方式呈現)。

（2）三年級下學期每學期4篇(其中2篇可由其他方式呈現)。
      2.正規班、實用技能班：

（1）每學期6篇(其中2篇可由其他方式呈現)

（2）三年級下學期每學期3篇(其中1篇可由其他方式呈現)
3.建教班：

(1)每學期5篇(其中2篇可由其他方式呈現)。
(2)三年級下學期每學期2篇(其中1篇可由其他方式呈現)。
（二）除作文外之其他共同科目。(專業、實習科目由實習處抽查)。
四、人員協助配合工作內容：

（一）任課教師：

         1.依據抽查時間妥善安排指定作業，協助教務處實施作業抽查，並確實督導學生完成作業或習作。

         2.確實填寫作業抽查表。

         3.全學期各班作業抽查批閱優良之教師，由教務處統一簽呈獎勵。

（二）各班學藝股長：

         1.於作業抽查當日中午12：30以前，將作業收齊繳至教務處檢視。

         2.繳交缺交名單統計表。

 （三）各班同學：

         1.學生作業抽查及繳交情形列入各科平時考查成績。

2.未按期時完成作業者，記警告兩次；受檢作業書寫草率者記，警告乙次，以示處分。

3.作業書寫優良者記嘉獎乙次，以茲鼓勵。

五、「授課進度表及學生作業檢查表」如附件。

六、本辦法經校長核可後實施，修訂亦同。
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