嘉義縣私立協志高級工商職業學校圖書館志工招募辦法
壹、目的：
為加強讀者服務，以招募圖書小志工之管道提供熱心服務及有志參與圖書館服務的學生，加入圖書小志工行列，並能有效提昇圖書館的服務品質。

貳、招募聘用：
一、圖書小志工由學生自我推薦與學校圖書館遴選，遴選標準如下：
熱心服務、忠樸勤奮且十分熱愛圖書閱讀。

二、招募完成後，由圖書館對圖書志工進行培訓講解，並實際進行數週之實習演練。

三、觀察實習表現與態度，經篩選審核後，由學校頒發圖書小志工聘書，完成招募程序。

參、服務內容
一、配合圖書館進行圖書分類、各項圖書資訊流通、推廣等。

二、圖書館內館藏空間之書刊資料上架、順架、移架及清潔工作。
三、各項圖書書籍、雜誌整理與更新。

四、協助讀者諮詢及資訊檢索區的使用服務。
五、協助圖書館各項活動及其它閱讀推廣活動。

肆、協助時間：
一、為每日中午12：20～13：00。
二、下午時段依參與的志工之實際能配合的情況安排。
伍、獎勵：(志工屬無給職之榮譽工作，為鼓勵其熱心奉獻，給予以下之獎勵)
一、圖書志工於校內圖書推薦時，所推薦之圖書可優先進行添購。

二、延長圖書借閱時間為2週，借閱書籍數量最多可借閱5本(每次)。

三、學期服務優良者，期末給予表揚獎勵(小功二次)。
四、全學年表現優異者，畢業時頒發服務獎。

陸、本活動計畫經行政會議討論通過，陳請 校長核定後公布實施，修正時亦同。
--------------------------------------------------------------------------------------------------------
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	（1）典藏服務：圖書書架整理、期刊管理、圖書加工

（2）讀者服務：閱覽流通、設備使用指導、館藏查詢指導

（3）推廣服務：海報製作、館藏好書推薦、協助圖書館活動

（4）閱覽服務：閱覽區管理
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