協志工商定期考查缺考補考施行辦法

                100年08月28修訂

一、依據：本校學生成績考查辦法辦理。
二、目的：使需因定期考試缺考之學生依此辦法參加補考及考試成績之計算。

三、內容：

定期考查缺考之科目，依下列規定處理：
(一)定期考試時，除因公、因親喪、因重病、因分娩或因特殊事故外，一律不准請假更不得要求補考。
(二)經核准給假者，於事故解除後『三天內』應自行持證明文件（假單），向教務處各科承辦人員詢問補考時間、地點，並完成請『公假』手續後，進行補考，逾期概不受理，該科該次成績以零分計算。
(三)補考時間、地點、由教務處承辦人員安排。命題及閱卷請任課老師配合實施，成績登錄由教務處各科承辦人員辦理。
(四)補考成績計算方式
公假、喪假及不可抗拒的特殊事故之補考者，成績按實得分數登錄。
因重病、分娩而住院的補考者，超出六十分以上的分數以六折提列。
其他事、病假，及格成績以六十分登錄。
補考成績未超過六十分，均以實得分數登錄。
(五)因公或特殊事故准假者，可由導師、任課教師向教務處簽請免補考，經教務處同意後由教務處會知任課教師請注意學期成績之核算，全學年定期考查之結算，以實際參加考查之次數計算之，但全學期參加考查之次數為零者，應補考一次。
(六)未經核准給假者，該次該科定期考查以零分登錄，不得補考。
四、本辦法經校長核可後實施、修正亦同。
