協志工商教科書選用、訂購及更換辦法
96.5.24校務會議討論通過
101.9.7校務會議修訂
一、目的：規範本校教科書選用、訂購及更換各項事宜。

二、辦法：
(一)、由校長、教務主任、實習主任、綜高主任及家長會代表、校外公正人士組成「教科書採購小組」，以審核並決定採購事宜。

（二）、由各科教學研究會於每學期結束一個月前依各科課綱所排訂之必、選修科目，並就各書局或出版社提供當年教科書範本、參考書範本或打聽他校（性質相類似）用書版本，提出下一學期專業科目用書。經教研會初步研討，略舉擬用各版本優缺點後， 供教務處教學組簽陳。呈「教科書採購小組」審核確定後，交轉福利會依數量訂購。

（三）、各版本皆以部審版本為優先採購原則，經部審各版本，皆可列為採用範圍，不必限定教師研究會老師指定之版本為用書，以防弊端。未經部審版本，則依本小組指定者為最後採用版本，參考書亦同。

（四）、嚴禁書局或出版社人員直接遊說任課教師採用書籍或饋贈個人物品或教學用具。

（五）、「教科書採購小組」確認所採用之課本皆為一時之選，若教師有其個人認知不同時，則建議教師再以其他版本做為其個人「備課」之資材，以充實教學內容，不得堅持其個人意見。

（六）、「教科書採購小組」所採用之課本價格，不得偏高於其他版本，否則不予列入考慮採用名單。

（七）、除資訊、資料處理、…等數種更替較頻繁科學科目之用書外，一般科目版本經採用後，以三年為一期，教學研會得重新檢討是否可繼續採用，並依本辦法（二）辦理。

（八）、為增進教師進修、研究，本校鼓勵教師編著課本，除可增進其版權所得外，本校必優先採用。
（九）、任何書局或出版社出書，經本校採用後，得依各該書局或出版社規定，給予本福利會應得之代辦費，其費用多寡，以不超過百分之五為原則。

（十）、任何書局或出版社之餽贈，應以學校為對象，以充實教育基金，推動辦理本校教育事業。

（十一）、採購審核流程及時程如附件

三、其他相關事宜則授權教務處呈校長核定後辦理，修改本辦法則應再經校務會議通過。
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