嘉義縣私立協志高級工商職業學校住宿生管理規定

壹、依據：教育部中辦室100年10月26日教中（三）字第1000529202號「教育部所屬高級中等學校學生宿舍管理注意事項」辦理。
住宿生作息時間：

	嘉義縣私立協志高級工商職業學校學生宿舍生活作息時間表

	時間
	行動
	注意事項

	０６００
—
０６３０
	起床、盥洗

及內務整理
	0600時值星教官、宿舍輔導員吹起床哨。

	０６３０
	早點名
	0630時於餐廳前準時就位，男女生分開實施點名。

	０７１０前

０７３０前
	綜高學生

離開宿舍
	每日早上0730時宿舍關閉，如因故須進入宿舍者，應向業務承辦教官或值日教官報備並登記後始得進入。

	
	本部學生

離開宿舍
	

	１５４０
	宿舍開門
	

	１６４０
—
１７３０
	晚餐及自由活動


	一、餐廳前準時就位，服儀應整齊，不得穿著睡衣、拖鞋等出入學校校區，進入餐廳一律穿著制服。
二、晚餐時間：綜高1640-1700時、本部1710-1740時。

	１７３０
—
２０００
	綜高晚自習
	一、依指定地點就位自習。
二、非休息時間禁止睡覺、聊天、看非關課業內之書籍或擅自離開、手機通話，以免影響他人讀書（本部學生閱讀書籍以正當即可）。
三、本部學生參加第二節晚自習1900-2010時；

綜高學生晚自習提前1730－2000時，嚴禁帶手機。

	１９００
—
２０１０
	本部晚自習
	

	2100
	晚     點    名
	星期三為大集合，2030 時於綜高籃球場實施晚點名

（星期一、二、四於各自修教室或各寢室晚點名）

	２２３０
	熄燈、就寢
	一、宿舍大門由宿舍輔導員，準時關閉。
二、關燈後一個小時內不可起床
三、夜讀者(需全寢室同意並向輔導員報告)使用個人檯燈，不得再盥洗，並避免走動，2330時全面熄燈就寢。

	附註
	一、假日收假時間：2100收假，全體住宿生於綜高籃球場集合點名。
二、收假無法按時返校者，應於週五離校前完成延返或隔返申請，因臨時事故無法按時返校者，應由家長來電告知輔導員或值日教官，完成請假，隔返人員提早返回學校應主動告知值日教官或輔導員，並按住宿規定作息。


貳、住宿申請：
一、宿舍住校申請，以遠道及交通不便之學生優先申請為原則，額滿為止。
二、學生提具住校申請表，經核准後至業務承辦教官（綜高三樓辦公室）辦理住宿手續。
三、學期結束後，未繳清住宿與伙食費者，下學期不可繼續提出住宿申請。

四、有下列情事者，列為不同意住宿申請管制，在校期間不得再申請住宿。 

１.曾因行為不檢，遭退宿者。 

２.在校期間因個人行為不檢，遭留校察看（含）以上處分者。
３.患有法定傳染病者或其行為有安全顧慮者。
４.違反男女生交往規定，情節重大者；異性私自進入宿舍（含寢室）一律退宿。

５.住宿期間違反宿舍規定累計達二大過者。
參、留宿申請：

　一、綜高學生須參加假日早、晚自習；本部學生須從事師長指定之訓練、活動者始可申請留宿，留宿期間個人言行、安全需自行負責，擅自留宿者按規定處分。

　二、申請單要於週三晚點名交至輔導員登記，變更留宿請於週五午休前至綜高三樓辦公室辦理取消手續，未依規定取消者，一個月內不得申請留宿，累犯將處分。

肆、請假管制：
一、收假日晚上2100時集合點名，因故無法按時返校者，應於休假前填寫隔返單或請假單並完成請假手續；因臨時、緊急事故無法按時返校者，應請家長電話告知教官或輔導員，完成請假程序，否則視同逾假，依情節輕重處分。 

二、因故請假購物時間為1700-1900時（週一、二不准請假），外出服裝不得穿拖鞋或睡衣褲，逾時返回者警告乙次。
三、平日因臨時事故必須請假返家者（或未及時完成請假者），需完成請假手續，並將請假單交至輔導員管制。

四、夜間請假外出看病，於返宿時驗證健保卡或相關證明。

五、住宿生請假須持請假單經導師向家長確認後，由當日值日教官核定後，再交由宿舍輔導員管制。

六、因故全天請假者仍須事前告知宿舍輔導員，以利人員掌握。

伍、獎懲：依校規規定，校規未明列者，依本辦法執行。
一、獎勵： 
（一）宿舍自治幹部：每一寢室指定高年級擔任室長；每一樓層設樓長一員負責管理；男女生宿舍設舍長一員負責管理。每學期檢討成效，由業務承辦教官或宿舍輔導員辦理獎勵，舍長職務盡心負責，簽領工作津貼。 

（二）對宿舍有特殊貢獻或熱心服務同學，視情節議獎。 

（三）內務環境評比，整潔及秩序優等寢室者，由業務承辦教官或宿舍輔導員辦理獎勵。
二、懲罰：違反規定之處分(累犯者加重議處)。
（一）生活再教育：中午午休時間實施
１.早晚點名或自修時間遲到初犯者。
２.請假未按程序或時間內未完成者初犯者（緊急事故者例外）。
３.服裝不整出校門者。
４.未按時間洗澡、洗衣服者。
５.宿舍內喧嘩、擾亂晚自習秩序初犯者。

６.住宿生在綜高大門私自會客者。
７.其他合於生活再教育者。
（二）記警告乙次處分：
１.不服從自治幹部之領導，情節較輕者。 

２.自治幹部未確實負起責任，情節較輕者。
３.休(請)假逾時返校者。
４.宿舍內喧嘩破壞安寧、擾亂晚自習秩序，經勸導不聽者。
５.連續兩週內務環境評比三次不合格者。
６.早、晚點名或集合無故未到或遲到二次者。
７.在寢室內飼養動物者。
８.未經核准隨意張貼文件、海報者。
９.宿舍關閉時間未經同意擅入宿舍者。
10.私自更換床位者。
11.早、晚餐水果、飲料攜出餐廳者。
12.熄燈後手機未關機、躺在床上聊天、隨意走動或盥洗影響他人作息者(累犯者加重處分)。
13.擔任宿舍幹部、室長未盡責者。
14.早上離開宿舍未關閉室內照明電器、電扇之寢室成員。
15.未關閉浴室、廁所電燈及負責之清潔工作不確實者(累犯加重處分)。
16.晚點名穿著拖鞋者。
17.未經允許進入頂樓水塔者。

18.未實施垃圾分類，經勸導未能改善者。
18.其它合於記警告者。
(三)違反下列規定記小過乙次處分：
１.不服從自治幹部之領導，情節較重者。 

２.自治幹部未確實負起責任，情節較重者。 

３.宿舍為公共場所，私自裝設或使用大（耗電）型電器者(因而肇生災害者，另案處分)。
４.攜帶違禁品進入宿舍者，如不當書刊光碟、未經申請之電腦、香菸、檳榔、酒精製品、瓦斯爐、微波爐、烤箱具烹調功能之用品、音響喇叭影響他人等。
５.私帶校外人士、親友或本校非住宿同學進入宿舍內者。
６.破壞公物者（損壞物品另應照價賠償）。
７.休(請)假逾假未歸且未報備者。
８.偽造外宿卡、假單簽章者。
９.歸宿而未返家者。 

10.擅自複製持有宿舍鑰匙者。 

11.違反電腦使用規定者。 
12.其他合於記小過者。
(四)違反下列規定記大過乙次處分：
１.擅自攀爬宿舍欄杆、窗戶等危險動作或藉此進出宿舍及寢室者。
２.不遵守自治幹部指導屢勸不聽者。
３.參加鬥毆事件，不論首從，一律送交學生獎懲會議議處。
４.請他人假冒家長代請假者，依校規「欺騙師長」議處。
５.行為不檢，有破壞校譽者。

６.其他合於記大過者。 

(五)違反下列規定記大過處分，得予以退宿，以確保宿舍之純淨。

１.宿舍區內賭博、酗酒、偷竊、吸菸、霸凌者。
２.在宿舍內放置易燃物品(爆裂物)或可傷人之器械、槍彈等違禁品者。。
３.攜帶毒品或吸食者。
４.不假外出及外宿者(含登記留宿，未經請假核准離校者)。
５.未經核准私自進入女(男)生宿舍者。

６.男女住宿生交往逾越身體自主權規定，情節重大者。
陸、本辦法經校長核可後實施，如有未盡事宜得另行簽請校長補充之。

附記：

男宿舍輔導員：王憶仁先生0918154721

女宿舍輔導員：王素煉小姐0972020251

教官室電話：05-2260785、05-2264264分機221

綜高三樓辦公室：05-2264264分機246
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